Procedura ewaluacji zaje¢ prowadzonych w Instytucie Historycznym
Uniwersytetu Warszawskiego,
(zgodnie z Uchwata RW nr 24 z dnia 23.1V.2008 r. o
Zasadach i procedurach kontroli jakosci procesu dydaktycznego, wraz
ze zmianami zatwierdzonymi przez Rade Wydziatu Historycznego 27.02.2013 r.,
par 11, ust. 11)

1. Studenci wypetniajg ankiety ewaluacyjne podczas ostatnich zaje¢ w
semestrze, przed wystawieniem ocen przez prowadzgcego. Prowadzacy jest
zobowigzany opusci¢ sale zajeciowg na czas wypetniania ankiety przez studentow.

2. Ankiety w zaklejonych kopertach sg niezwtocznie przekazywane przez
studentow uczestniczagcych w zajeciach do Sekretariatu ds. studenckich, gdzie sg
skanowane.

3. Ankiety sg przechowywane w pamieci komputera znajdujgcego sie w
gabinecie Zastepcy Dyrektora IH ds. studenckich oraz na zewnetrznych nosnikach
pamieci dostepnych tylko dla osoéb upowaznionych (Dyrektor IH UW, Zastepca
Dyrektora IH ds. Studenckich, Kierownik Studiéw Zaocznych i Podyplomowych) przez
5 lat.

4. Kierownicy zaktadow, w ramach ktoérych prowadzone sg zajecia,
koordynatorzy specjalizacji oraz koordynatorzy przedmiotéow otrzymujg elektroniczne
wersje ankiet do konca czerwca. Do konca wrzesnia przygotowujg oni sprawozdanie
z ankiet za caty miniony rok akademicki, ktére przekazujg Zastepcy Dyrektora ds.
Studenckich. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w prowadzeniu zaje¢ lub
licznych gtosow krytycznych pod adresem pracownika prowadzgcego zajecia,
Kierownik Zaktadu, Koordynator Specjalizacji lub Koordynator Przedmiotu
przeprowadza z nim rozmowe wyjasniajgcg i ustala dziatania naprawcze.

5. Pracownik otrzymuje oryginaty ankiet niezwtocznie po zakonczeniu roku
akademickiego, w ktérym odbywaty sie zajecia.
6. Zastepca Dyrektora IH ds. Studenckich zapoznaje sie ze

sprawozdaniami Kierownikow Zaktadéw, a nastepnie przygotowuje sprawozdanie,
ktére referuje podczas posiedzenia Rady Naukowej Instytutu, nie pézniej niz do konca
roku kalendarzowego, w ktérym zakonczyt sie dany rok akademicki.

7. Ankiety ewaluacyjne sg podstawg do wystawienia przez Zastepce
Dyrektora IH ds. studenckich opinii nt. dziatalnosci dydaktycznej pracownika.



